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АДМИНИСТРАЦИЯ

РУКОПОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КРАСНОПАРТИЗАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  11 сентября  2019  года                                                                              № 63
п. Петровский
	Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципального контроля за соблюдением законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования
	


В соответствии с Федеральными  законами от 26.12.2008 № 294-ФЗ            «О защите прав юридических и индивидуальных предпринимателей при осуществлении  государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,  от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг,  от 22 ноября 1995 года № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции» и постановлением  администрации Рукопольского муниципального образования Краснопартизанского  муниципального района от 21.05.2012г. № 21 «О порядке разработки и утверждения  административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Рукопольского муниципального образования ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить Административный регламент по исполнению муниципального контроля за соблюдением законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования, согласно приложению.
2. Постановление администрации Рукопольского муниципального образования от 01 апреля 2013 года №14 «Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципального контроля за соблюдением законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции на территории  Рукопольского муниципального образования» - признать утратившим силу.

3. Постановление администрации Рукопольского муниципального образования №30 от 26.08.2013г., №32 от 23.06.2014г., №5 от 02.02.2015г., №108 от 11.11.2015г., №70 от 29.06.2016г., №128/4 от 16.11.2016г., №8 от 14.03.2017г., №29 от 19.07.2017г., №66 от 12.12.2017г., №76 от 29.12.2018г., №3/1 от 10.01.2019г., №17/2 от 12.04.2019г., «О внесении изменений  и дополнений в постановление администрации Рукопольского муниципального образования  от 01.04.2013 года №14 «Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципального контроля за соблюдением законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования» - признать утратившими силу.

4.Настоящее постановление подлежит опубликованию в информационном сборнике «Рукопольский вестник».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации  Рукопольского

муниципального образования                                                          А.Н.Сергунин
Приложение  к постановлению администрации 

Рукопольского муниципального образования

от 11.09.2019 года №63                     
Административный регламент по исполнению муниципального контроля за соблюдением законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования
I. Общие положения

1.1. Наименование функции 

Настоящий Административный регламент по исполнению функции осуществления муниципального контроля за соблюдением законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования устанавливает последовательность административных процедур (действий) по исполнению администрацией Рукопольского муниципального образования (далее - Администрация) функции осуществления муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции (далее - Регламент). 

Наименование функции - осуществление муниципального контроля в области розничной продажи алкогольной продукции (далее - функция муниципального контроля). 

1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию.

Исполняет муниципальную функцию администрация Ркопольского муниципального образования. 
 В рамках исполнения муниципальной функции осуществляется с привлечением прокуратуры Краснопартизанского района, а также с органами государственного контроля (надзора).
1.3. Перечень  правовых актов, регулирующих  исполнение  муниципальной функции.

1.3.1.  Исполнение муниципальной функции осуществляется в     соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. ("Российская газета", 1993, 25 декабря);

- Федеральным законом от 22 ноября 1995 года № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»; 

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - Федеральный закон                N 294-ФЗ);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (с изменениями от 29 июня, 27 июля 2010 г.).

- Уставом Рукопольского муниципального образования, принят решением Сельского Совета Рукопольского муниципального образования от 25.10.2013 года №23, опубликован в информационном издании «Рукопольский вестник» за октябрь 2013 года и газете «Заволжские степи»
1.4. Предмет муниципального контроля

1.4.1. Предметом муниципального контроля  является проверка соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, местом нахождения и (или) осуществления деятельности которых является территория Рукопольского муниципального образования, требований , установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами, в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования.

1.4.2. Уполномоченное должностное лицо администрации Рукопольского муниципального образования при осуществлении муниципального контроля имеет право:  

1) осуществлять мероприятия по муниципальному контролю в соответствии с полномочиями, предусмотренными действующим законодательством и (или) муниципальными правовыми актами, в установленном порядке;

1.4.3. Уполномоченное должностное лицо администрации Рукопольского муниципального образования при осуществлении муниципального контроля обязано:

  1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами;

  2) соблюдать законодательство Российской Федерации, Саратовской области и муниципальные нормативные правовые акты Рукопольского муниципального образования, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

  3) проводить проверку на основании распоряжения администрации Рукопольского муниципального образования о проведении проверки в соответствии с ее назначением;

  4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении копии распоряжения администрации Рукопольского муниципального образования, копии документа о согласовании проведения проверки.
  5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

  6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

  7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

  8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

  9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

 10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Регламентом;

 11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством и муниципальными правовыми актами;

 12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Регламента;

 13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.
14) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения  руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном настоящим административным регламентом, копии документа о согласовании проведения проверки.
 1.4.4. Уполномоченное должностное лицо администрации Рукопольского муниципального образования не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых действует это должностное лицо;


 

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренным статьей 10                   Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» №294-ФЗ от 26 декабря 2008 года;


 

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;


 

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;


 

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;


 

6) превышать установленные сроки проведения проверки;


 

7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

Выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица; выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в установленном законодательством Российской Федерации порядке; осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ.

1.4.5. В ходе осуществления муниципального контроля от юридического лица, индивидуального предпринимателя  истребуют:

1) учредительные документы;

2) документы, удостоверяющие личность и полномочия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя;

3) документы, подтверждающие государственную регистрацию в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя;

4) документы, подтверждающие право юридического лица, индивидуального предпринимателя либо дающие разрешение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю на осуществление розничной продажи алкогольной продукции;

5) документы, подтверждающие право юридического лица, индивидуального предпринимателя на объекты, являющиеся предметом проверки;

6) документы, наличие которых у юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено действующими муниципальными правовыми актами Рукопольского муниципального образования в области розничной продажи алкогольной продукции.

1.4.6. Юридическое лицо (руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель), индивидуальный предприниматель (уполномоченный представитель) при проведении в отношении них проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от администрации Рукопольского муниципального образования, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц администрации Рукопольского муниципального образования;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) на возмещение вреда, причиненного вследствие действий (бездействий) должностных лиц администрации при осуществлении муниципального контроля, включая упущенную выгоду (неполученный доход), признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, за счет средств бюджета муниципального образования в соответствии с гражданским законодательством.

6) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

7) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля по собственной инициативе.

1.4.7. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель при проведении в отношении них проверки обязаны:

1) предоставить должностным лицам администрации, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц администрации на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозящим ими грузам;

2) соблюдать требования, установленные муниципальными правовыми актами; не препятствовать проведению проверок, исполнять в установленный срок предписания об устранении выявленных нарушений;

3) направить при проведении документарной проверки в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса в администрацию Рукопольского муниципального образования указанные в запросе документы в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя  юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.
4) вести журнал учета проверок по установленной типовой форме. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

1.4.8. Исполнение муниципальной функции осуществляется путем проверок соблюдения требований действующих муниципальных правовых актов Рукопольского муниципального образования в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования.

1.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми, документарными и выездными.

1.5.1. Плановой проверкой является мероприятие, включенное в ежегодный план, утверждаемый главой Рукопольского муниципального образования.

Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом в процессе осуществления деятельности законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года на основании разрабатываемого органом муниципального контроля ежегодного плана. 

1.5.2. Проверка, не включенная в план, является внеплановой.

Предметом  внеплановой  проверки  является соблюдение юридическим       лицом       в      процессе      осуществления       деятельности законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектом культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства , а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).


 

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

Основания для проведения внеплановой проверки в отношении юридических лиц или индивидуальных предпринимателей установлены статьей 10  (в том числе пп. «а» и «б» пункта 2 части 2 указанной статьи 10)  Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля.
1.6. Результатом исполнения муниципальной функции является установление факта соблюдения либо несоблюдения требований муниципальных  правовых актов в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования.

1.6.1. По результатам исполнения муниципальной функции уполномоченным должностным лицом администрации Рукопольского муниципального образования составляется акт проверки соблюдения требований действующих муниципальных правовых актов Рукопольского муниципального образования в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования (далее - акт проверки).

1.7. Юридическими фактами, которыми заканчивается осуществление муниципального контроля, являются:

1)  составление акта проверки - в случае, если не выявлены нарушения требований действующих муниципальных правовых актов в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования;

2) оформление и выдача предписания с указанием сроков устранения нарушений - в случае выявления нарушений вышеуказанных правовых актов;

2. Порядок исполнения муниципальной функции.
2.1. Порядок информирования

   
 2.1.1.Администрация Рукопольского муниципального образования Краснопартизанского муниципального района Саратовской области, расположено по адресу: 413560, Саратовская область Краснопартизанский район поселок Петровский улица Центральная дом 26. 

телефон: (884577) 2-95-47
факс: (884577) 2-95-47 

  официальный сайт администрации Рукопольского муниципального образования - http://ryk.gornyi.sarmo.ru/ 
    
адрес электронной почты (e-mail): admrukopol@yandex.ru                                                       
    
График работы:

Понедельник - пятница: с 8.00  до 17.00.   Перерыв на обед: с 13.00 до 14.00.

Суббота, воскресенье: выходные дни.

    
2.1.2. Информирование о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

    
Публичное информирование включает в себя размещение информации о правилах исполнения муниципальной функции на информационных стендах в здании администрации,  на официальном сайте администрации в сети Интернет, а также посредством привлечения средств массовой информации.

    
 Индивидуальное информирование осуществляется в устной и письменной форме.

    
 Индивидуальное информирование в устной форме осуществляется на личном приеме и по телефону.

    
 Индивидуальное информирование в письменной форме осуществляется посредством направления копии распоряжения и уведомления о проведения проверки по муниципальному контролю, посредством почтового отправления, а также по электронной почте либо вручением под роспись лицу лично.

    
В любое время,  с момента приема уведомления проверяемое лицо имеет право на получение сведений о ходе выполнения муниципальной функции посредством  телефона или личного посещения специалиста администрации в установленное для работы (приема) время. 
    
2.1.3.  Сведения о местонахождении, контактных телефонах,                    Интернет-адреса, адреса электронной почты администрации размещаются: на официальном сайте; на информационных стендах; в средствах массовой информации. 

    
2.1.4. Сведения о графике (режиме) работы администрации сообщаются по телефону, а также размещаются:  на официальном сайте, на информационном стенде в здании администрации.
    
2.1.5. На информационных стендах размещается следующая информация: извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции; блок-схемы (при наличии) и краткое описание порядка исполнения муниципальной Функции; образцы документов, необходимых для исполнения муниципальной Функции, и требования к ним (при необходимости);  график приема специалиста; иная информация по исполнению муниципальной функции.

   
2.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется на бесплатной основе. 

2.3. Срок исполнения муниципальной функции.

Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов - для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений специалистов органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов. 

Согласно внесенным Федеральным законом от 13.07.2015 г. №246-ФЗ в ст.ст. 9,12,13 Федерального закона от 26 декабря 2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» в случае, если деятельность юридического лица, индивидуального предпринимателя и (или) используемые ими производственные объекты отнесены к определенной категории риска, определенному классу (категории) опасности, плановая и выездная плановая проверка таких  юридического лица, индивидуального предпринимателя не проводится, также указанным законом устанавливаться иная периодичность проведения плановых проверок, а также сокращенный срок проведения проверки.
3. Последовательность административных  действий при исполнении муниципальной функции
3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) организация и подготовка исполнения муниципальной функции;

2) проведение проверки; оформление результатов проверки; ведение документации, связанной с исполнением муниципальной функции.

Блок-схема последовательности административных процедур исполнения муниципальной функции представлена  в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

3.2. Организация и подготовка исполнения муниципальной функции.

3.2.1. Юридическими фактами - основаниями для начала исполнения административной процедуры по организации исполнения муниципальной функции и подготовке к проведению проверок соблюдения действующих муниципальных правовых актов Рукопольского муниципального образования в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования  являются:

1) ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный главой Рукопольского муниципального образования;

2) истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения. В этом случае организация и подготовка исполнения муниципальной функции осуществляется уполномоченными должностными лицами администрации в течение 10 дней с момента окончания срока;

3) поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушениях. В этом случае организация и подготовка исполнения муниципальной функции осуществляется уполномоченными должностными лицами администрации в течение 15 рабочих  дней с момента поступления обращения (заявления, информации);

4) поступление информации о фактах  возникновения угрозы причинения  вреда и причинение вреда объектам культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе, уникальным документам Архивного фонда РФ, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда 

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.2.2. Критериями принятия решения о проведении проверки являются:

1) при плановой проверке: наступление срока его проведения; при внеплановой проверке: наличие оснований, указанных в настоящем Регламенте;

2) наличие необходимой информации о проверяемом юридическом лице (индивидуальном предпринимателе).

3.2.3.  Результатом  организации и подготовки проверки является изданное распоряжение администрации Рукопольского муниципального образования о проведении проверки, а также согласование проведения проверки  с органами прокуратуры в случаях, установленных действующим законодательством.

    
3.2.5. Распоряжение администрации Рукопольского муниципального образования о проведении проверки оформляется в соответствии с Типовой формой распоряжения (приказа) органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденной приказом Минэкономразвития России.

    
 3.2.6. В распоряжении администрации Рукопольского муниципального образования о проведении проверки указываются следующие сведения:

1) наименование органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

10) проверка проводится в соответствии с утвержденной постановлением администрации Рукопольского муниципального образования от 26.06.2017 года №21 формой проверочный лист (список контрольных вопросов), используемых при проведении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Рукопольского муниципального образования, (согласно приложению № 3).
  
3.2.7.  Результатом организации и подготовки проверки является изданное распоряжение администрации Рукопольского муниципального образования о проведении проверки, а также согласование проведения проверки с органами прокуратуры в случаях, установленных действующим законодательством.

3.2.8. В целях обеспечения учета проводимых при осуществлении муниципального контроля проверок, а также результатов формируется и ведется единый реестр проверок, согласно Правилам формирования и ведения единого реестра проверок, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2015 года №415.

Должностные лица, уполномоченные на исполнение муниципальной функции наделяются полномочиями по организации внесения информации в единый реестр проверок, осуществляют внесение информации в единый реестр проверок в соответствии с  Правил и несут ответственность за достоверность информации, внесенный в единый реестр проверок.
  
3.3.  Проведение проверки; оформление результатов проверки; ведение документации, связанной с исполнением муниципальной функции.

   
3.3.1.   Юридическим фактом - основанием для начала исполнения административной процедуры проведения проверки является распоряжение администрации о проведении проверки, а также согласование проведения проверки с органами прокуратуры в случаях, установленных действующим законодательством.
     
3.3.2. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией не позднее чем в течение 3 рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации Рукопольского муниципального образования о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

     
3.3.3. О проведении внеплановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией не позднее, чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в настоящего Регламента.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

    
4) поступление в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

5) выявление при проведении мероприятий без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, при осуществлении видов государственного контроля (надзора), параметров деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, соответствие которым или отклонение от которых согласно утвержденным органом государственного контроля (надзора) индикаторам риска является основанием для проведения внеплановой проверки, которое предусмотрено в положении о виде федерального государственного контроля (надзора);
3.3.4. Предметом документарной и выездной проверок являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, связанные с исполнением ими требований, установленных муниципальными правовыми актами в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования, а также исполнение ранее выданных администрацией предписаний.

             В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом государственного контроля (надзора) и (или) органом муниципального контроля предписания.

  
3.3.5. Заверенная печатью копия распоряжения администрации вручается под роспись  руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица администрации обязаны представить информацию об администрацию, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

  
3.3.6. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица администрации обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим Регламентом.

  
3.3.7. Критериями принятия решения по результатам проверки является установление факта наличия или отсутствия нарушений требований муниципальных правовых актов в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования, в том числе правил, регулирующих условия для обеспечения жителей  муниципального образования услугами торговли.


3.3.8. Плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, отнесенных в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» к субъектам малого предпринимательства, сведения о которых включены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, не проводятся с 1 января 2019 года по 31 декабря 2020 года, за исключением:

1) плановых проверок, проводимых в рамках видов государственного контроля (надзора), по которым установлены категории риска, классы (категории) опасности, а также критерии отнесения деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и (или) используемых ими производственных объектов к определенной категории риска либо определенному классу (категории) опасности;

2)плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации;


3)плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при наличии у органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля информации о том, что в отношении указанных лиц ранее было вынесено вступившее в законную силу постановление о назначении административного наказания за совершение грубого нарушения, определенного в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или административного наказания в виде дисквалификации или административного приостановления деятельности либо принято решение о приостановлении и (или) аннулировании лицензии, выданной в соответствии с Федеральным законом от 4 мая 2011 года № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», и с даты окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено такое постановление либо принято такое решение, прошло менее трех лет. При этом в ежегодном плане проведения плановых проверок помимо сведений, предусмотренных частью 4 статьи 9 настоящего Федерального закона, приводится информация об указанном постановлении или решении, дате их вступления в законную силу и дате окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено такое постановление либо принято такое решение;

4) плановых проверок, проводимых по лицензируемым видам деятельности в отношении осуществляющих их юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

5) плановых проверок, проводимых в рамках:

а) федерального государственного надзора в области обеспечения радиационной безопасности;

б) федерального государственного контроля за обеспечением защиты государственной тайны;

в) внешнего контроля качества работы аудиторских организаций, определенных Федеральным законом от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности»;

г) федерального государственного надзора в области использования атомной энергии;

д) федерального государственного пробирного надзора.
Проведение плановой проверки с нарушением требований настоящего постановления является грубым нарушением требований законодательства о государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле и влечет недействительность результатов проверки.

 
3.4.  Результатом административной процедуры является:

1) составление акта проверки;
2) оформление и выдача предписания - в случае выявления нарушения муниципальных правовых актов в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования.
3.4.1. Проверка проводится в срок, установленный распоряжением администрации Рукопольского муниципального образования о проведении проверки, с учетом  требований к сроку проведения проверки,  установленных Федеральным законом от 26.12.2008г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

 
3.4.2. В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;

2) дата и номер распоряжения администрации Рукопольского муниципального образования о проведении проверки;

3) фамилия, имя, отчество должностного лица или должностных лиц администрации, проводивших проверку;

4) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

5) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

6) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных муниципальными правовыми актами в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.4.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в администрации Рукопольского муниципального образования.

Акт проверки при наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме может быть направлен в форме электронного документы, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью».

3.4.4. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.

3.4.5. В случае если проведение внеплановой выездной согласовывалось органом прокуратуры, копия акта проверки направляется администрацией в орган прокуратуры, принявший решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.4.6. В случае выявления в ходе проверки нарушений требований действующих муниципальных правовых актов в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования, уполномоченные должностные лица администрации составляют предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.  Предписание оформляется в соответствии с приложением №2 к настоящему Регламенту в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю под роспись либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении. Срок оформления и вручения либо направления предписания не должен составлять более трех рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.4.7. В предписании указывается конкретный срок для устранения выявленных нарушений, а также срок о представлении уполномоченному должностному лицу администрации в письменной форме сведений об исполнении предписания. Срок исполнения предписания устанавливается с учетом реального времени, необходимого на устранение нарушения.

3.4.8. Предписание об устранении выявленных нарушений является обязательным для исполнения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, допустившими нарушения действующих муниципальных правовых актов в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования.

В течение 15 дней с момента истечения срока устранения нарушения, установленного предписанием, должностное лицо администрации, выдавшее указанное предписание, проводит внеплановую проверку устранения ранее выявленного нарушения.

В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, которым выдано предписание, заблаговременно направляют должностному лицу, выдавшему предписание, ходатайство с просьбой о продлении срока устранения нарушения и предложением даты выполнения предписываемых мероприятий. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие нарушителем исчерпывающих мер для устранения нарушения в установленный срок.

 
Должностное лицо администрации, рассматривает поступившее ходатайство и выносит решение о продлении срока устранения нарушения или об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения без изменения в виде уведомления, которое направляет лицу, заявившему ходатайство.

Уведомление о результатах рассмотрения ходатайства должно содержать наименование администрации, фамилию и инициалы, подпись должностного лица, рассматривающего ходатайство, мотивированное решение. В случае продления сроков исполнения предписания должны быть установлены новые сроки выполнения предписываемых мероприятий.

3.4.9. По результатам внеплановой проверки должностное лицо составляет акт проверки, подтверждающий устранение либо не устранение нарушений действующих муниципальных правовых актов в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Рукопольского муниципального образования.

3.4.10. Все проведенные мероприятия по исполнению муниципальной функции подлежат регистрации и учету в администрации Рукопольского муниципального образования.

4. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции.

     
4.1. В рамках контроля соблюдения порядка осуществления муниципальной функции должностное лицо администрации проводится анализ содержания поступающих заявлений, оснований осуществления муниципальной функции и порядка ее проведения, ознакомления с результатами функции.

    
4.1.2. Принимаются меры по своевременному выявлению и устранению  причин нарушения прав, свобод и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц. 

    
4.1.3. Ежемесячно главе Рукопольского муниципального образования специалистом администрации предоставляется анализ эффективности и отчет о результатах проведения муниципального жилищного контроля на территории Рукопольского муниципального образования. 

    
4.2. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

    
4.3. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функцию.
    
4.3.1. Обжалование действий (бездействия) и решений специалиста администрации, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения административного регламента, производится в административном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

    
4.3.2. Органом местного самоуправления, рассматривающим и принимающим решения по жалобам, является администрация Рукопольского муниципального образования, находящаяся по адресу: 413560, Саратовская область, Краснопартизанский район, п.Петровский, улица Центральная, дом 26. 

    
4.3.3. Получатель муниципальной услуги может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях должностных лиц, нарушении положений административного регламента, обратившись с жалобой. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Также жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на официальный интернет сайт http://ryk.gornyi.sarmo.ru/,  на портал государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru,   http://www.pgu.saratov.gov.ru; по электронной почте: admrukopol@yandex.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

    
4.3.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
    
4.3.5. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течение трех дней с момента поступления.  
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

    
4.3.6. Личный прием граждан в органах местного самоуправления проводится их руководителями и уполномоченными на то лицами. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

    
  4.3.7. Жалобы подлежат обязательному рассмотрению. В случае необходимости администрация вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

    
Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня регистрации.  

    
В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу в письменной форме с указанием причин продления. 

     
По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу всех поставленных в жалобе вопросов. Решение по жалобе подписывается главой муниципального образования.

    
4.3.8. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, ее направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

    
4.3.9. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

    
4.3.10. Жалобы, не содержащие сведений о фактах нарушения законодательства, к рассмотрению не принимается и возвращается заявителю в течение 5 рабочих дней с указанием причины отказа в принятии его к рассмотрению. 

    
4.3.11. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

    
4.3.12. Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 

    
Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

    
4.4. Обращение Заявителя в арбитражный суд либо суд общей юрисдикции с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований.


5.1. При условии, что иное не установлено федеральным законом, при наличии у органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих требований, орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля объявляют юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и предлагают юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, и уведомить об этом в установленный в таком предостережении срок орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля.


5.2. Проведение плановой проверки должностным лицом органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля может осуществляться с использованием проверочных листов (списков контрольных вопросов).
Приложение №1
к административному регламенту осуществления муниципального контроля на территории Рукопольского муниципального образования
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных

процедур проведения проверок

                                        (при проведении плановых проверок)





                                        




                 


                 

Блок-схема 

(при проведении внеплановых проверок)




                 

Приложение №2
к административному регламенту осуществления муниципального контроля на территории Рукопольского муниципального образования
__________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

________________                                                                         № _____

п.Петровский
1. Администрации Рукопольского муниципального образования  провести проверку в отношении 

__________________________________________________________________

 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество  (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения: ______________________________________________

__________________________________________________________________

    (юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных  структурных подразделений) или место жительства индивидуального  предпринимателя и место (а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом (ми), уполномоченным (ми) на проведение проверки:

__________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного  лица (должностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению  проверки  в  качестве  экспертов,  представителей экспертных организаций следующих лиц: 
__________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование  экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: ______________________________

    
При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:

  
  а) в случае проведения плановой проверки:

   
 - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

    
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    
- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

   
 -   реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц,

индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;
- реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля  (надзора),  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    
-  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в

рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

   
 в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

   
 -  реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и

другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение; задачами настоящей проверки являются: ____________________________

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

 
   - соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных муниципальными правовыми актами;

  
  - соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным требованиям;

    
- выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора),

органов муниципального контроля;

   
 - проведение мероприятий:

    
- по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда

животным, растениям, окружающей среде;

   
 - по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и техногенного характера;

    
- по обеспечению безопасности государства;

   
 - по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: _______________________________________

  
  К проведению проверки приступить с «__» ____________ 20__ г.

   
 Проверку окончить не позднее «__» ____________ 20__ г.

8. Правовые основания проведения проверки: __________________________

__________________________________________________________________

 (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии  с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются  предметом проверки)

9. В  процессе   проверки   провести  следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 

__________________________________________________________________

10. Перечень административных регламентов по осуществлению  муниципального контроля (при их наличии): ____________________________

      





     (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

______________________________________________________________________  

 (должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя ) __________________________

                      





 

           подпись, заверенная печатью) 
Приложение №3
к административному регламенту осуществления муниципального контроля на территории Рукопольского муниципального образования
__________________________                       
«__» _____________ 20__ г.

 (место составления акта)                         


 
(дата составления акта)

                                                



______________________

                                                  




(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

администрацией Рукопольского муниципального образования

юридического лица, индивидуального предпринимателя

№ __________

По адресу/адресам: ________________________________________________

                                




(место проведения проверки)

На основании: ____________________________________________________

_________________________________________________________________

            


(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена ________________________________ проверка в отношении:

                                  (плановая/внеплановая,  документарная/выездная)

__________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество  (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

«__» ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

«__» ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

 (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя  по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: _________________________________

                                           



(рабочих дней/часов)

Акт составлен: _____________________________________________________

    
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С   копией   приказа   о   проведении  проверки ознакомлен(ы):

(заполняется при проведении выездной проверки)

__________________________________________________________________

                



 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения проверки: _________________________________________________________

 

 (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: _____________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность  должностного лица (должностных лиц), проводившего (их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ____________________________
__________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность  руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного  представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших  при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:

    - выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований,

установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений (нормативных) правовых актов): ______________________________________

__________________________________________________________________

      


 (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)  

- выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых актов): ________________________________________

    - выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): ____________________________________________

    - нарушений не выявлено __________________________________________ 

Запись   в   Журнал   учета   проверок  юридического  лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении выездной проверки): _______________________

________________       
________________________________________________

(подпись проверяющего)          (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального

                                  



 предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал    учета     проверок     юридического     лица,     индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами  муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

_____________       
________________________________________________

(подпись проверяющего)        (подпись уполномоченного представителя  юридического лица, индивидуального      предпринимателя, его уполномоченного  представителя)

Прилагаемые к акту документы: _____________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________

С  актом  проверки  ознакомлен (а),  копию   акта   со   всеми  приложениями

получил (а): _________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,  иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

«__» ______________ 20__ г.              



_______________

                                                            



   
(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _______________________

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)  
__________________________________________

Приложение №4
к административному регламенту осуществления муниципального контроля на территории Рукопольского муниципального образования
ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленных нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами 

На основании ________________________________________________________ 

(реквизиты акта проверки, при которой обнаружены нарушения, ФИО, должность должностного лица, обнаружившего нарушения)

 

предписано: ___________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование  юридического лица,  Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физ. лица,  в отношении которого выдано предписание)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В целях устранения  выявленных  при проверке нарушений требований действующего законодательства, необходимо выполнить следующие мероприятия: 

	№  
п/п
	Вид нарушения требований действующего  законодательства
	Срок устранения нарушений 
	Отметка (подпись) о выполнении (указывается только выполнение)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Предписание может быть обжаловано  в установленном законом порядке.

Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания. 

Лицо, которому выдано предписание, обязано направить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в администрацию Рукопольского муниципального образования не позднее ______ дней по истечении срока выполнения.

    Подпись должностного лица:

_________________________________________           _____________________

              (Ф.И.О.)                                                                                                           (подпись)
    Предписание вручено (направлено заказным письмом):

«___» _________________ 20__года                 ________________________

Приложение №5
к административному регламенту осуществления муниципального контроля на территории Рукопольского муниципального образования
ОТЧЕТ

о проведенных проверках

в рамках муниципального контроля 
за ___________ 20___ года

	Наименование    
юридического лица  
(филиала,      
представительства, 
обособленного    
структурного    
подразделения)   
(ЮЛ) (ф.и.о.    
индивидуального   
предпринимателя   
(ИП)),       
деятельность    
которого подлежит  
проверке, ФИО гражданина
	Адреса              
	Дата    
начала  
прове-  
дения   
проверки

	Срок проведения
плановой    
проверки    
	Форма     
проведения
проверки  
(докумен- 
тарная,   
выездная, 
докумен-  
тарная и  
выездная) 
	Меры, принятые по результатам проверки

	
	места 
нахож-
дения 
ЮЛ, 
	места  
житель-
ства ИП
	места жительства гражданина
	места   
нахож-  
дения   
объектов

	
	рабочих
дней  
	рабочих
часов 
(для  
МСП и 
МКП)  
	
	


Ежегодный план


проведения плановых проверок





Документарная проверка





Выездная проверка





Приказ о проведении проверки по муниципальному  контролю     





Проведение документарной и (или) выездной проверки





Акт проверки





По результатам проверки                          составляется:





Учет





Выдача предписания





Контроль исполнения 





Внеплановая проверка





Документарная проверка





Выездная проверка





Об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки 





Распоряжение


о проведении проверки





Проведение внеплановой документарной проверки





Решение прокурора 





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки





По результатам проверки составляется: 





О согласовании проведения внеплановой выездной проверки  





Проведение внеплановой выездной проверки





Акт проверки 





Контроль исполнения 





Выдача предписания





Учет








